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ACUERDO N° 03
{enero 31 de 2022}

POR MEDIQ DEL CUAL SE ESTABLECE LA REGLAMENTACION PARA LA CONTRATACION DEL FONDO
DE SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL URIBE ANGEL

El Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL URIBE ANGEL del municipio de
Envigado, Antioquia, en uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas en la Ley 115 de
Febrero 8 de 1994 articulo 144, 1a ley 715 del 21 de Diciembre de 2001 y el Decreto 4791 del 19 de
diclembre de 2008 .

CONSIDERANDO:

1. Que esfuncion del Consejo Directivo tomar las decisiones que afecten el funcionamiento
de la institucién, excepto las que sean competencia de otra autoridad.

2. Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13, establece que todos-los actos y contratos gque
tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los
Fondos de Servicios Educativos se haran con el propdsito fundamental de proteger los
derechos de los nifios y de los jdvenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencidondel -
servicio educativo, y economia en el uso de los recursos piblicos.

3. QueiaLey 715 de 2001 en su artlculo 13 establece que-los actos y contratos celebrados en
los Fondos de Servicios Educativos de cuantfa superior a 20 salarios minimos mensuales se
regirdn por las reglas de la confratacion estatal, feniendo en cuenta su valor y naturaleza y
las circunstancias en las que se' celebren.

4, Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 13 establece que ef Consejo Directive de ¢ada
establecimiento podrd sefialar, con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las
necesidades del establecimiento, los trémites, garantfas y constancias que deben cumplirse
para que el rector celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20}
salarios minimos mensuales v qgue ademds, puede exigir que ciertos actos o contratos
requieran una autorizacion suya especifics, en concordancia con lo establecido por el
articulo { 5 del Decreto 4791 de 2008 numeral 5}, articulo 2.3.1.6.3.5 de Ia ley 1075 de
2015,

5. Que el articulo (5 del Decreto 4791 de 2008 en su numeral 6}, articulo 2.3.1.63.5 de faley
1075 de 2015. Establece como funcion del “Consejo Directivo reglamentar mediante
acuerdo [os procedimientos, formalidades y garantfas para tada contratacidn gue no supere
los veinie (20) salarios minimos legales mensuales vigentes”.

6. Que es responsabilidad del Rector de la Institucion Educativd, en concordancia con el
artfculo {6 del Decreto 4791 de 2008 numeral 4}, articulo 2.3.1.6.3.6 de la ley 1075 de 2015.
Celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a
los recursos de! Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el Flujo de Caja vy el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesorerfa.
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En métito de lo expuesto:

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: MARCO LEGAL-DEFINICIONES.

Se hace referencia al conjunto de normas que han sido determinadas como la ley 715 de 2001,
decreto 4791 compilado por el decreto 1075 de 2015.

Segtn lo dispuesto por la ley 715 de 2001 y decreto 1075 de 2015, que facultan a fas Instituciones
educativas de establecer la forma de contratacidn, al establecer la figura de los fondos de servicios
educativos. Asf en sus articulos 11-12-13 y 14, el decreto 4791 en sus artfculos 3-4-5-6, compilado
por el decreto 1075 de 2015, los cuales servirdn como gulfa y referentes, para la total comprensién
de la contratacién de las Instituciones educativas Oficiales, recordar las responsabilidades,
funciones y facultades dél rector y del consejo directivo como ordenador del gasto v
administradores de los recursos de los Fondos de Servicios Egiucativos, respectivamente:

1a ley 715 de'2001 establece en los articulos:

ART[CULO 11. FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS. Las Instituciones educativas estatales podrén
administrar Fondos de Servicios Educativos en Ios cuales se manejardn los recursos destinados a
financiar gastos distintos a los de personal, que faciliten el funcionamiento de la institucién,

ARTICULO 12. DEFINICION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS. Las entidades estatales que
tengan a su cargo establecimientos educativos deben abrir en su contabilidad una cuenta para cada
uno de ellos, con el propésito de dar certidumbre a los Consejos Directivos acerca de los ingresos
que pueden esperar, y facilitaries que ejerzan, con los rectores o directores, la capacidad de orientar
el gasto en la forma que mejor cumpla los propésitos del servicio educativo dentro de las
circunstancias proplas de cada establecimiento. Esa cuenta se denomina “Fondo de Servicios
Educativos”.

Los reglamentos, teniendo en cuenta las diferencias entre los establecimientos urbanos y entre
estos y los rurales, dirdn qué tipo de ingresos, gastos y bienes pueden mangjarse a través de tal
cuenta; y en dénde y cémo se mantendran los bienes que se registren en ella, cifiéndose a la Ley
Organica del Presupuesto y a esta Ley, en cuanto sean pertinentes.

Los reglamentos aludidos atras distinguirdn entre los ingresos que las entidades estatales destinen
al servicio educativo en cada establecimiento, los que los particulares vinculen por la percepcion de
servicios, y los que vinculen con el propdsito principal o exclusivo de beneficiar a Ja comunidad.
Todos esos ingresos pueden registrarse en las cuentas de los Fondos, en las condiciones que
determine el reglamento. -

ARTICULO 13. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS.
Todos Jos actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse
en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los gue se refiere el articulo anterior, se
hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad v publicidad, aplicados en
forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se hardn con el
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propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir
eficacia y celeridad en la atencidn del servicio educativo, y economfa en el uso de los recursos
ptblicos.
Los actos y contratos de cuantia superior a veinte (20} salarios minimos mensuales se regirdn por
las reglas de la contratacién estatal, teniendo en cuenta su valor y naturaleza, y las circunstancias
en las que se celebren, El Gobierno Nacional podrd indicar los casos en los cuales la cuantfa sefialada
en el presente inciso serd menor.
El rector o director celebrard los contratos que hayan de pagarse con cargo a los recursos vinculados
a los Fondos, en las condiciones y dentro de los limites que fijen los reglamentos,
Conp estricta sujecidn a los principios y propositos enunciados en el primer inciso de este articulo, y
a los reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada establecimiento podra sefialar, con base
en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del establecimiento, los trdmites,
garantfas y constancias que deben cumplirse para que el rector o director celebre cualquier acto o
contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que deban registrarse en el Fondo, vy cuya
cuantfa sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. El Consejo puede exigir, ademds, que
ciertos actos o contratos requieran una autorizacién suya especifica.
Habré siempre informacién piblica sobre las cuentas del Fondo en las condiclones que determine
el reglamento. La omisidn en Jos deberes de informacién serd falta grave disciplinaria para quien
incurra en ella,
En ningtin caso el distrito o municipio propietario del establecimiento responderd por actos o
contratos celebrados en contravencidn de los limites enunciados en las normas que se refieren al
Fondo; las obligaciones resultantes serdn de cargo del rector o director, o de los miembros del
Consejo Directivo si las hubieren autorizado.
Ninguna otra norma de Ja Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y contratos de cuantfa inferior a
veinte {20) salarios minimos mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de Jos Fondos.

ARTICULO 14. MANEJO PRESUPUESTAL DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS. Las entidades
territoriales incluirdn en sus respectivos presupuestos, apropiaciones para cada Fondo de servicios
educativos en los establecimientos educativos a su cargo, tanto de la participacidn para educacién
como de recursos propios.

En los ingresos sometidos a aforo presupuestal no se incluirdn los que sean obtenidos por convenios
con particulares, premios, donaciones u otros, cuyo principal propdsito sea el de beneficiar a la
comunidad educativa, Los reglamentos incluirdn las disposiciones necesarfas para que los
particulares que quieran vincular bienes o servicios para provecho de la comunidad en los
establecimientos educativos estatales, puedan hacerlo previo contrato autorizado por el Consejo
Directivo y celebrado por el rector en el que Ia entidad a cargo del establecimiento se comprometa
a que esos bienas se usardn en la forma pactada, sin transferencia de propledad cuando el contrato
no la haya previsto, y de acuerdo con las reglas del Cddigo Civil. Si la entidad encargada del
establecimiento adquiere obligaciones pecuniarias en virtud de tales contratos, éstas deben ser de
tal clase que se puedan cumplir en todo dentro de las reglas propias de los gastos de Jos Fondos.
Las entidades propietarias de establecimientos educativos podran incluir en sus presupuestos
aproplaciones relacionadas con ellos, gue no hayan de manejarse a través de los fondos de servicios
educativos.

Los reglamentos determinardn cmo y a quién se harén los giros destinados a atender [os gastos de
los fondos de servicios educativas; y cémo se rendirdn cuentas de Ios recursos respectivos.
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E! Consejo Directivo en cada establecimiento elaborard un presupuesto de ingresos y gastos para el
Fondo, en absoluto equilibrio, El Consejo Directivo no podra aumentar el presupuesto de ingresos
sin autorizacion del Distrito o Municipio al que pertenece el establecimientio.

La Ley orgdnica de presupuesto se aplicard a los presupuestos que elaboren los Consejos Directivos

para los Fondos de servicios educativos, ¥ a su ejecucidn, solo cuando se refiera a ellos en forma
directa,

A su vez el principal referente normativo de los fondos de servicios educativos {ley 715 de 2001)
reglamentada por el {Decreto 4791 de 2008, compilado por el decreto 1075 de 2015, Decreto 4807
de 2011, Decreto Municipal 124 de 2012} los cuales deben referenciarse para efecios de que el

operador administrativo tenga a la mano las principales normas legales para el debido y correcto
manejo de los fondos.

Asi el decreto 1075 de 2015 en los articulos siguientes establece, ia forma, los responsables y las

funciones de los rectores y del consejo Directivo, para el uso, inversién y administracion de los
recursos:

Articulo 2.3,1.6.3.3 ADMINISTRACION DEL FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS. El rector o director
rural en coordinacién con el consejo directivo del establecimiento educativo estatal administra el
Fondo de Servicios Educativos de acuerdo con las funciones otorgadas por la Ley 715 de 2001 y &l
prasente decreto.

Pardgrafo. Se entlende por administrar el Fondo de Servicios Educativos las acciones de
presupuestacion, recaudo, conservacidn, inversion, compromiso, ejecucién de sus recursos y
rendicidn de cuentas, entre otras, con sujecion a la reglamentacion pertinente y a lo dispuesto por
el consejo directivo.

Artfculo 2.3.1.6.3.4 ORDENACION DEL GASTO. Los fondos de servicios educativos carecen de
personeria juridica. El rector o director rural es el ordenador del gasto del Fondo de Servicios
Educativos y su ejercicio no implica representacion legal.

Articulo 2,3.1.6.3.5 FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO. En relacion con el Fondo de Serviclos
Educativos el consejo directivo cumple las siguientes funciones:

1. Antes del inicio de cada vigencia fiscal, analizar, introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo el
presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado por el rector o director rural.

2, Adoptar el reglamento para el manejo de Ia tesorerfa, el cual por lo menos determinara la forma
de realizacidon de los recaudos y de los pagos, seglin la normatividad existente en la entidad
territorial certificada, asf como el seguimiento y control permanente al flujo de caja y los
responsables en la autorizacitn de los pagos.

3, Aprobar las adiciones al presupuesto vigente, asf como los traslados presupuestales que afecten
el mismo. i

4, Verificar la existencia y presentacion de los estados contables por parte del rector o director rural,
elaborados de acuerdo con las normas contables vigentes expedidas por el Contador General de la
Nacion, con la periodicidad sefialada por los organismos de control,

5. Determinar Ios actos o contratos que requieran su autorizacion expresa.

-
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SCLERINES
6. Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantlas para toda
contratacion que no supere los veinte {20} salarios minimos legales mensuales vigentes.
(S.M.M.LV).
7. Aprobar la contratacidn de los servicios que requiera el establecimiento educativo y gue faciliten
su funcionamiento de conformidad con 1a ley.
8. Autorizar al rector o director rural para Ia utilizacién por parte de terceros de los bienes muebles
© inmuebles dispuestos para el uso del establecimiento educativo, bien sea gratuita u
onerosamente, previa verificacion del procedimiento establecide por dicho 6rgano escolar de
conformidad con lo dispuesto en el decreto 1860 de 1994,
9. Aprobar la utilizacion de recursos del Fondo de Servicios Educativos para la realizacién de eventos
pedagdgicos, cientificos, culturales, deportlvos, o la participacion de los educandos en
representacion del establecimiento educativo y fijar la cuantfa que se destine para el efecto,
10. Verificar el cumplimiento de la publicacién en lugar visjble v de fcil acceso del informe de
ejecucién de los recursos del Fondo de Servicios Educativos. Al igual que el cambio de los integrantes
del nuevo consejo por afio el cual deberd cumplir los trémites administrativos y legales para su
conformacicn,
11. Aprobar la utilizacién de los recursos que reciba el establecimiento educativo por concepto de
los estimulos a la calidad Educativa de que trata el Capftulo VIIl, Titulo VHII, Parte 3, libro 2 del
presente decreto, de acuerdo con lo que establezca el ministerio de Educacién Nacional, para tal
finalidad, (Decreto 4791 de 2008, articulo 5.

Articulo 2,3.1.6.3.6 RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES RURALES. En relacién
con el Fondo de Serviclos Educativas los rectores o directores rurales son responsables de;

1. Elaborar el proyecto anual de presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo para
aprobacion al consejo directivo.

2. Elaborar el flujo de caja anual del Fondo de Servicios Educativos estimado rmes a maes, hacer los
ajustes correspondientes y presentar los informes de ejecucién por lo menos trimestralmente al
consejo directivo,

3. Elaborar con la justificacion correspondiente los proyectos de adicion presupuestal y los de
traslados presupuestales, para aprobacién del consejo directivo.

4. Celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los
recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el fiujo de cajay el plan operativo de a
respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesorerfa.

5. Presentar mensualmente el informe de ejecucion de los recursos del Fondo de Servicios
Educativos.

6. Realizar los reportes de informacién financiers, econémica, social y ambiental, con los requisitos
y en los plazos establecidos por los organismos de control v Ia Contadurfa General de Ia Nacidn, y
efectuar ta rendicion de cuentas con Ta periodicidad establecida en las normas.

7. Suscribir junto con e} contador los estados contables v la informacidn financiera requerida y
entregada en los formatos y fechas fijadas para tal fin.

8. Presentar al final de cada vigencia fiscal a Tas autoridades educativas de la respectiva entidad
territorial certificada, el informe de ejecucién presupuestal incluyendo el excedente de recursos no

comprometidos si los hubiere, sin perjuicio de que la entidad pueda solicitarlo en periodicidad
diferente.
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9. El rector o director rural de aquelios establecimientos educativos con sede en los municipios no
certificados, deberd presentar al alcalde respectivo, en la periodicidad que éste detertnine, un
informe sobre la ejecucién de los recursos gue hubiere recibido por parte de esta entidad territorial.

Articulo 2.3.1.6.3.11. Decreto 1075 de 2015 {artfculo 11 Decreto 4791 de 2008): UTILIZACION DE
LOS RECURSOS. Los recursos sélo pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que
guarden estricta relacién con el Proyecto Educativo Institucional:

1. Dotaciones pedagégicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros,
materiales diddcticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de derechos
de propiedad intelectual.

2. Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacién de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicién de repuestos y accesorios. Las obras que
impliquen modificacién de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar
con estudio técnico v aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva,

3, Adquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventarlarse y estén destinados afa
produccidn de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina,
de labranza, cafeteria, mecanico y automotor.

4. Adquisicién de bienes de consumo final que no son objeto de devolucién, como papel y dtiles
de escritorio, elementos de aseo, cafeterfa, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas,
carbdn, o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.

5. Arrendamiento de blenes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del
establecimiento educativo.

6. Adquisicion de impresos y publicaciones.

7. Pago de servicios plblicos domiciliarios, telefonia mévil e Internet, en las condiciones fijadas por
la entidad territorial,

8. Pago de primas por seguros gue se adquieran para amparar los bienes del establecimiento
educativo cuando no estén amparadas por la entidad territorlal certificada respectiva, asi como las
primas por la expedicion de las pélizas de manejo que sean obligatorias.

9, Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencidn, cuando sean
aprobados por el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de la institucion. Los
costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente acompafante,
siempre y cuando la comisién otorgada por la entidad territorial no haya generado el pago de
vidticos.

10, Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y provectos pedagdgicos
productivos.

11. Contratacién de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestién especifica y
temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por
petsonal de planta. Estos contratos requerirdn la autorizacidn del consejo directivo del
estableciriento educativo y se rigen por las normas y principios de la contratacion estatal. En ningln
caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones
laborales tales como subordinacién, cumplimiento de jornada faboral o pago de salarlos. En todo
caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podrén destinarse al pago de acreencias
laborales de ning(n orden.

12. Realizacién de actividades pedagogicas, clentfficas, depomvas vy culturales para los educandos,
en las cuantfas autorizadas por el consejo directivo.
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13. Inscripcién y participacién de fos educandos en competencias deportivas, culturales,
pedagdgicas y cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacitn del
consejo directivo.

14, Acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica, enmarcadas en los planes de
mejoramiento institucional.

15. Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacion matriculada entre transicion
y undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacion expedida por el Ministerio
de Transporte.

16. Desarrollo de Ias jornadas extendidas y complementarias para la poblacién matriculada entre
transicion y undécimo grado, incluyendo alimentacién, transporte y materiales,

17. Costos asociados al tramite para la obtencidn del titulo de bachiller.

19. Afiliacion y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que se
encueniran cursando el programa de formacién complementaria de las escuelas normales
superiores, eh los términos establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la horma que lo modifigue,
adicione, sustituya o compile.

Pardgrafo 1°. Las adquisiciones a que hacen referencia los numerales 1, 3, 4y 5 se hardn con sujecidn
al programa general de compras debidamente aprobado por el consejo directivo y de conformidad
con las hormas que rigen la materia,

Paragrafo 2°, En las escuelas normales superiores, [os gastos que ocasione el pago de hora cétedra
para docentes del ciclo complementario deben sufragarse Gnica y exclusivamente con los ingresos
percibidos por derechos académicos del clclo complementario.

Pardgrafo 3°. La destinacién de los recursos para gratuidad educativa deberd realizarse teniendo en
cuenta las politicas, programas y proyectos en materia educativa contemplados en el plan de
desarrollo de la respectiva entidad territorial y en coordinacién con esta. .

(Decreto 4791 de 2008, articulos 11, adicionado por los Decretos 4807 de 2011, articulo 97, y 992
de 2015, artfculos 1°).

Articulo 2.3.1.6.3.13. Decreto 1075 de 2015, {art. 13 decreto 4791 de 2008) PROHIBICIONES EN LA
EJECUCION DEL GASTO. El ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos no puede:

1. Otorgar donaciones y subsidios con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos.

2, Reconocer o financiar gastos inherentes a a2 administracidn de personal, tales como vidticos,
pasajes, gastos de viaje, desplazamiento y demds, independientemente de la denominacion fue se
le dé, sin perjuicio de Io dispuesto en el numeral 9 del articulo 11 del presente decreto,

3. Contratar servicios de aseo y vigilancia del establecimiento educativo.

Se adicionan, por el Decreto 4807 de 2011, articulo 10, los siguientes numerales,

4. Financiar alimentacion escolar, a excepcién de la alimentacién para el desarrolio de las Jjornadas
extendidas y complementarias sefialada en el articulo anterior del presenie decreto.

5. Financiar cursos preparatorios del examen del Icfes, entre otros que defina el Ministerio de
Educacidn Nacional.

6. Financiar Ia capacitacion de funcionarios.
7. Financiar el pago de gastos suntuarios.
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ARTICULO SEGUNDO: ADICICNES Y TRASLADOS PRESUPUESTALES )

Con fundamento en e} artfculo 12 del Decreto 4791 de 2008 y previo cumplimiento del
procedimiento definido por el ente territorial, se facuita al ordenador del gasto para que
auténomamente mediante Resolucién, realice las modificaciones de adicidn al presupuesto en los
siguientes casos:

+ Mayor recaudo

= Recursos provenientes de [a gestién de proyectos
» Convenios

« Transferencias.

Nota: En el mismo sentido, el Consejo Directivo, faculta al ordenador del gasto para que realice
mediante resolucién las modificaciones al presupuesto referidas a traslados o reducciones.

En todo caso los actos administrativos de modificacién al presupuesto deben ser notificados
prontamente al Consejo Directivo, de lo cual se dejard constancia en la respectiva Acta de la sesién

donde se notifigue el hecho. Facultad que se otorga mediante la aprobacion del presente acuerdo
o reglamentacidn,

ARTICULO TERCERO: PROCESOS CONTRACTUALES
Los procesos contractuales para atender las necesidades de la I.E con los recursos de los fondos de
servicios educativos, seran definidos anualmente conforme a su presupuesto, su POAL, su plan de

accion y su plan de mejoramiento y todos aguellos instrumentos de planeacién aplicable al sector
de la Educacion,

Nota: En el mismo sentido, el Consejo Directivo, facuita al ordenador del gasto {rector} para que
realice todos los procesos contractuales necesarios que ileven a satisfacer las necesidades de la LE,
a su funcionamiente y mantenimiento. En todo caso e! Rector deberd presentar un informe de la
contratacién realizada dentro de la vigencia. Facultad que se otorga mediante la aprobacion del
presente acuerdo o reglamentacion,

ARTICULO CUARTO: CRITERIOS PARA LA DEFINICION DE LA MODALIDAD CONTRACTUAL
Unavez, &l rector observe la disponibilidad de recursos de la Institucion por cada uno de sus rubros,
deberd tener en cuenta los siguientes criterios para definir la modalidad de la contratacion con la
que satisface la necesidad: )
APLICABILIDAD DEL CRITERIO DE LA CUANTIA.
Para darle aplicacién a este criterio, es necesarlo distinguir si un proceso contractual es
superior o inferior a los 20 S.M.M.LV. dependiendo de ello, determinar st fas normas a
aplicar (son las normas generales de contratacion piblica ley 80 de 1993 y demds normas
modificatorias o complementarias; o la ley especial ley 715 de 2001 y sus decretos {4791 de
2008, 4807 de 2011} compilado por el decreto 1075 de 2015, y el procedimiento
administrativo aprobado mediante este acuerdo.

CONTRATOS INFERIORES A 20 5.M.M.L.V: Para aquellos contratos inferiores a la cuantfa
sefialada, la suma de ($20.000.000) del afio 2022, deberad seguirse el Régimen especial, va
descrito de acuerdo a lo siguiente:
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Como quiera que en cualgquier proceso contractual debe estar definido el valor estimado del
contrato, lo cual se soportard con el andlisis del sector econémico, dicho estudio debe estar
plenamente respaldado con un niimero determinado de cotizaciones o precios, que podrd
obtener por pdginas electronicas en la publicidad que difunden las grandes superficies,
industrias 0 empresas de reconocida trayectoria en el pafs, regién o localidad. Asf entonces, se
deberd invitar a dos proveedores gue presentaran su oferta, de solo presentarse una oferta
esta serd {a que determine el precio de referencia de los bienes o servicios regueridos v con
este se celebrara v suscribird el contrato. En cumplimiento de los principios de la contratacion
estatal.

ARTICULO QUINTO: PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
INFERIORES A 20 5.M,M.L.V: Como norma general, con independencia del bien, servicio u obra a
adquirir, al momento de satisfacer una necesidad de [a Institucidn Educativa con recursos de los
Fondos de Servicios Educativos, y siempre que estén dentro de la cuahtla establecids, contando con
las invitaciones v las ofertas presentadas, que se anexaran al proceso especifico,

Se entenderd que, en aplicacion de lo anterior, la modalidad contractual gue se utilizara es Ia
Contratacidn Directa, previo el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. JUSTIFICACION/NECESIDAD-PROYECTO: Cumpliendo el principio de Planeacidn
presupuestal que consiste en un conjunto de actividades que se encuentran
interrelacionadas y coordinadas. La razén de un proyecto es alcanzar las metas especificas
dentro de los limites que imponen un presupuesto, y el cual estd pactado en el plan de
adquisicion, plan de calidad y mejoramiento, -establecidas previamente y un lapso de
tiempo definldo por el calendario escolary de la Institucién Educativa, La razén por la cual
se quiere satisfacer la hecesidad en la adquisicién del bien o setvicio. (formatol).

Nota: A Dicha justificacion debe anexarse la planilia y el pago de la seguridad Social Integral
cuando el oferente sea persona natural y su oferta sea la mds favorable para la LE.

2, LISTA DE CHEQUEO: Documento que permitird hacer seguimiento a las etapas del proceso
contractual, precontractual y pos contractual. En la documentacion que se debe anexar y
que formara el expediente. (formato 2).

3. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Una vez se realizada la justificacién o
determinada la necesidad para adelantar el proceso contractual, se debersd tener el
certificado de disponibilidad presupuestal (CDP), previa solicitud 2 la tesorerfa de Ia
Institucion Educativa, que dé cuenta de la existencia de los recursos econémicos con los
que cuenta la Institucién para hacer la respectiva contratacién. {formato 3). ’

Nota: La solicitud de CDP no implica ef inicio y efecucidn del contrato.

4. DESIGNACION DEL SUPERVISOR: Documento que permitira definir y asignar el funcionario
que hara la supervisién del contrato. Dicho funcionario en ninglin caso podra ser aquel
auxiliar administrativo que se encuentre bajo contrato de prestacién de servicios {
Biblictecdlogo, master teacher o docente de formacién complementaria) {formato 4).
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ANALISIS ECONOMICO DEL SECTOR: Es el soporte comercial del proyecto, que cuantifica
el mercado potencial, los bienes o servicios y agrupa el mercado en grupos homogéneos o
segmentos con el mismo perfil de cliente y determina el comportamiento del mercado. Y
para el caso en concreto, se entendera que es la persona natural o jurfdica al que se invita
a ofertar, este debe tener Rut, y las actividades inscritas deben ser coherentes con el objeto
del contrato, la invitacién debe tener las mismas especificaciones y/o caracteristicas
téenicas, es decir seran iguales condiciones. (formato 5).

ESTUDIOS PREVIOS: Cada proceso contractual de bienes o servicios, debera estar
plenamente soportado con el correspondiente estudio previo que contenga los requisitos
legales, en ellos se consagrard la necesidad a satisfacer, tendrdn como principal referente
los establecidos por las normas generales de contratacién atendiendo a la cuantfa, ley 80
de 1993 y decreto 1075 de 2015. (formato 6).

RESOLUCION RECTORAL: Mediante este acto administrativo el rector de la institucién
Educativa, indicard las razones que Justifican la contratacion, sefialard de forma clara la
modalidad contractual a utilizar, hard un andlisis de las condiclones que tiene e} contratista
para ejecutar el objeto contractual y por tltimo indicara los recursos con los que cuenta
dicha institucidn para realizaria. (Ver formato 8).

SUSCRIPCION DEL CONTRATO: Teniendo [os anterlores documentos la institucion
Educativa y contratista firmardn un contrato en el que se plasme las condiciones que se
deben cumplir para satisfacer la necesidad. Aplicarén para cada contratacidn, sin importar
su cuantia, todos los documentos que de parte de los contratistas se exigen {persona
natural o jurfdica), conforme a la leyes y normas que regulan el sistema de contratacién
plblica estatal. (Ver formato 3).

APROBACION DE GARANTIAS: En los casos en que se hayan solicitado garantfas
contractuales, una vez aportadas por los proponentes deberdn ser aprobadas, para iniclar
la ejecucion del objeto contractual.

Nota: Para los contratos cuya modalidad contractual sea contratacion directa o minima
cuantia, la entidad es libre de exigir pdlizas de garantfa, para lo cual deberd justificar [a no
exigencia. Sin embargo, los contratos inferiores a $ 2.000.000 Dos Millones de pesos no se
requiere garantfa exceptuando los contratos para la prestacion de servicios de transporte,
y eventos de logistica, Ias cuales serdn sustentadas en el formato 10, Las pélizas a teneren
cuenta en consideracion al cantrato en particular seran:

AMPAROQS EXIGIBLES % VIGENCIA APLICA
Cumplimiento  del | 10% del valor del | Termino de X
contrato contrato duracién del

contrato y xxx mes

mas
Calidad y/o servicio v | 10% del valor del | Término de X
correcto contrato duracion del
funcionamiento de confrato vy XXX
los bienes {XXX) mes mds.
Pago de salarios, | 10% del valor del { Termino de X
prestaciones sociales | contrato duracién del
legales e contrato y tres (3)

afios mas.
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indemnizaciones

laborales -

Responsabilidad civil | 200 SMMLV Término de X
extracontractual, duracién del
amparando; contrato un  mes
contratista, LE. vy mas,

terceros. )

NOTA: Tener en cuenta que en los contratos cuya cuantfa sea superior a los 20SMMLY,
donde la modalidad contractual es MINIMA CUANTIA, y el proceso es por invltacion publica,
se debe solicitar la péliza de SERIEDAD DE LA OFERTA. (Vigencia desde la presentacion de la
propuesta y un mes mas, por ef 10% del valor de [a propuesta).

SOLICITUD DE RDP; Una vez realizado el acto antes determinado, el rector har4 fa solicitud
de registro de disponibilidad presupuestal para efectos de asegurar el recurso y que este
sea reservado para el proponente ganador (Ver formato 11).

11. ACTA DE INICIO: El acta de inicio del contrato es un documento formal producto del
encuentro entre el rector de la institucion Educativa, el supervisor vy el contratista
selecclonado, en el cual se deja constancia de la fecha de iniciacidn tanto de las actividades
contractuales como de la vigilancia y control que se le realizaré a las mismas. (formato 12).

12. ‘CARATULA: todo proceso serd identificade por una cardtula que contlene los datos
especificos de cada contrato. {Formato 19).

13. INFORME DE SUPERVISION: Es el resultado de la funcién general de ejercer el control y

vigilancia sobre la ejecucién contractual del contrato vigilado, dirigida a verificar el

cumplimiento de las condiciones pactadas en los mismos. Debe estar soportado con
evidencias. {(Formato13).

ACTA DE PAGO: en el momento de recibir factura o cuenta de cobro, todo proceso debe
estar soportado con un acta de pago que sera auditada por el Contador de los FSE {(formato
14). El pago de las facturas presentadas por el proveedor o prestador del servicio podran
ser realizadas por medio de banca virtual o en cheques cruzados o con restriccién de pago
al primer beneficlario.

15. ACTA DE LIQUIDACION: Documento con el cual se liquida y se da por terminado el

contrato. {Formato 15).

10

14

16. Cronograma de pagos

. ARTICULO SEXTO: PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
SUPERIORES A 20 S.M.M.L.V y/o LEY DE GARANTIAS:

1. PUBLICACION DE LA INVITACION PUBLICA: Una vez obtenido el CDP y teniendo los Estudios
previos, estudios de mercado y asignacidn de supervisién se proceders a realizar la
respectiva publicacién de la invitacion piblica, de forma tal que los posibles oferentes
puedan conocer cudl es Ia necesidad a satisfacer por parte de la institucién Educativa,
ademds de las condiciones para la celebracién del contrato, eéta serd publicada en el Secop
l'y en la pdgina de Ia secretaria de Educacién de Envigado. En caso de que no se cuente con
el medio tecnolégico, la publicacién también podrd realizarse, a través de cualguier otro
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medio de comunicacidn, (afiches, carteleras, entre otros) para dar mayor publicidad del
proceso contractual, {Ver formato18).

ACTA DE CIERRE DE LA PROPUESTA: documento que determinard el clerre de las
propuestas y los posibles oferentes. Llegada la hora del cierre, de acuerdo a lo estipulado
en la invitacién pdblica, se levantard un acta en la que se deja constancia, de las cotizaciones
recibidas y en qué condiciones se reciben, y posteriormente pasa a la fase de calificacion
{Formato 17),

ACTA DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LA PROPUESTA: documento que permitird
evaluar a los oferentes y concluird quien sevé el oferente beneficiado. Una vez recibidas las
cotizaciones, el rector o quien haga sus veces, de la institucién educativa las evaluarg, y
para ello, deberd elaborar un acta, donde defina cual de las cotizaciones es la ganadora,
aplicando los criterios objetivas establecidos por la institucidn en los estudios previos y en
la respectiva invitacion publica. (Formato 18).

El tiempo en el cual se hace la respectiva evaluacion es potestativo del rectory serd definido
por la institucién en el cronograma de fa contratacin el cual se encuentra plasmado en la
respectiva Invitacion pablica.

Para realizar la calificacién y posteriormente la suscripcidn del contrato debera contarse
por lo menos con una propuesta radicada, que presente sus documentos conforme a lo
establecido en la invitacién pGblica.

En el caso, que en un proceso contractual se presenten mds de 10 proponentes, y siempre
que los criterios de seleccién sean diferentes al menor precio, la institucién educativa podrd
realizar un sorteo para delecclonar solo 10 propuestas.

Cuando el criterio definido para calificar las cotizaciones sea tinica y exclusivamente el
precio, sin importar el naniero de proponentes que presentaron su propuesta, se evaluard
solo aquella de quien presenté el menor valor, si este contratista no retine los requisitos
solicitados, se evaluara en su orden gquien haya quedado en segundo lugar y asi
sucesivamente.

PUBLICACION DEL ACTA DE CALIFICACION DE LA PROPUESTA: Una vez se realice el acta
respectiva, esta serd publicada en los mismos sitios o lugares donde se publicaron las
invitaciones iniciales.

REALIZACION DE CARTA DE ACEPTACION DE OFERTA: Una vez evaluadas las co’c;zamones
y Contestadas fas observaciones, presentadas, el rector emitird un documento denominado
carta de aceptacion de oferta, en la que se nofifique al cotizante ganador tal decisién
plasmando en ella las principales condiciones en las que se cumplird el objeto contractual.
{Ver formato19)

PUBLICACION: todos los procesos serdn publicados en SECOP [, PAGINA DE SECRETARIA
DE EDUCACION Y GESTION TRANSPARENTE, con sus respectivos anexos dentro de fos TRES
(3) dias hébiles siguientes al acta de inicio.

Plazo para hacer contratacién )



)
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ARTICULO SEPTIMO: CONTRATACION ESPECIAL

Para facllitar ciertos procesos que obedecen a las dindmicas propias de la Institucién gue se hacen
difciles de atender aplicando el proceso general, el Consejo Directivo determina que se podra
adquirir bajo la modalidad de contratacidn directa y por medio de resolucién rectoral, siempre y
cuando no superen los 20S5.M.M.LV los siguientes;

Bienes o servicios:

L
2.

LA INSCRIPCION A OLIMPIADAS EN UNIVERSIDADES.

SUSCRIPCION DE TELEFONIA CELULAR.

Los anteriores por ser un servicio especifico no se requiere el estudic de mercado v
documentacidn exigida serd:

a) RUTy copia de cédula del representante legal.
b} Factura del servicio o producto.

3.

ASISTENCIA DE ESTUDIANTES A DIVERSOS EVENTOS.

Para la autorizacién de Ia participacién de estudiantes en eventos académicos, deportivos,
cientificos, pedagdgicos y culturales se faculta al Ordenador del gasto hasta la cuantfa de 5
SMLMV; superior a este valor la aprobacién serd por parte del Consejo Directivo,

El (los) estudiantes podran realizar la solicitud por invitacién directa o bien porque han sido
informados del evento y tienen fas competencias que justifican su asistencia. Para los casos
requeridos.

LA DOCUMENTACION Y PROCEDIMIENTO A SEGUIR, sera el siguiente;

a) Presentacion de la Invitacidn o convocatoria.

b) Solicitud formal de los recursos econdmicos -

c) Acuerdo con los acudientes para el permiso de asistencia ¥ apayo economico de la familia
d) Cuenta de cobro para tesorerfa y avisos de invitacién o convocatoria.

¢) Pago.

PROCEDIMIENTO POSTERIOR PARA LA SUSTENTACION DEL GASTO.

En forma posterior al evento el (los) estudiantes, presentardn en un término no mayor a
tres dias;

a) Soporte de inscripcién: consignacién, recibo de caja o documento equivalente,

b} Tiquetes de transporte aéreo o terrestre, seglin corresponda.

¢} Factura de hotel o sitio de hospedaje.

d) Facturas de sitios de alimentacién.

e) Constancia de permanencia durante el evento.

ARTICULO OCTAVO: EVENTOS URGENTES.

Solo para los eventos urgentes que exijan una Intervencidn inmediata sin la cual se afectaria el
servicio educativo de manera grave y que no haya sido producto de una indebida planeacion se dard
mayor posibilidad al rector para contratar; para el efecto, se realizan de manera ilustrativa algunos
de los casos en los cuales es posible aplicar el procedimiento especial el cual se plasmard a
continuacion de estas hipétesis:
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¥" Cuando sobrevengan descargas eléctricas que dafien instalaciones, luminarias y cableados,
que impidan desarrollar actividades académicas o administrativas urgentes (por ejemplo
aquellos hechos sobrevinientes en salas de sistemas, oficinas de secretarfas o rectorfas).

¥v" Cuando sobrevengan dafios intempestivos en techos y ventanas que sean necesarios
repararlos de manera urgente porque ponen en riesgo las condiciones de seguridad
personal de los acupantes de la LE, o ponen en riesgo la custodia de bienes que pertenecen
a lIa Institucion educativa Institucional.

PROCEDIMIENTO: En los eventos como los antes mencionados y como forma excepcional, el rector
cumpliré con los siguientes pasos:

1. Reporte a[a Secretaria de Educacidn: una vez ocurra el evento urgente, el rector de la
Institucién hara el reporte del hecho a la Secretarfa de Educacion de manera escrita,
correo electrénico o por el medio mas expedito. Este reporte tiene como finalidad
registrar el hecho que merece intervencion.

2. Ejecucion de la compra, prestacion del servicio, o realizacién de la obra: Presentado el
hecho gue genera la intervencidn inmediata, el rector hard un Hlamado a la persona
natural o juridica que este en capacidad de realizar estas reparaciones, obras o
suministros, sin que sea necesario la obtencién de varias ofertas.

3. Resolucién o acto administrativo que ordene el gaste de la atenclén urgente, a més
tardar dentro de {os 3 dias hdbiles siguientes al momento en el que se generaron los
actos o hechos que dieron lugar a la intervencién, en el mismo acto detallard las labores
o el objeto a cumplir. {ver formato 10}

4. Expedicién de CDP y RDP: Con el acto administrativo o resolucidn, el rector ordenara la
realizacion del correspondiente CDP y RDP que soportaran el pago de l1a respectiva
cuenta. (ver formatos 2 y 6}. -

ARTICULO NOVENO: MANTENIVIENTO DE INSTALACIONES.

El rector podrd, si asf lo considera necesario contratar servicios para el mantenimiento preventivo
y/o correctivo a todo costo de la planta fisica y para los servicios de cerrajerfa hasta un monto
estahlecido en el numeral cuarto de esie reglamento (20 S.M.M.LV), y esta se ajustard a las
necesidades, dafios e imprevistos que se puedan presentar en la Institucién Educativa.

ARTICULO DECIMO: EXIGENCIAS DE LOS CONTRATOS.

Todo contrato debera tener un conjunto de documentos que soportan la contratacion conforme a
las normas generales de contratacion,

El contratista deberd obligatoriamente acreditar su calidad de afiliado como cotizante al Sistema
General de Seguridad Social en Pensiones, salud vy riesgos profesionales, con independencia del
tiempo de ejecucitn, y su base de cotizacién corresponderd al 40% del valor bruto de! contrato
facturado en forma mensual, porcentaje sobre el cual se calcularé el monto def aporte que en salud
y pensiones debe efectuarse. La afiliacién a riesgos labores correspondera al porcentaje establecido
para el tipo de labor a realizar y rlesgo. (Personas Naturales).

ARTICULO UNDECIMO: EXIGENCIAS A LA FIRMA DE CONTRATOS.
Una vez se suscriba el contrato respectivo o se firme la carta de aceptacidn de la oferta o el contrato,
deberdn realizarse ademas actas de inicio y todos los documentos que soporten el seguimiento y el
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cumplimiento, para los contratos de tracto sucesivo, como lo son los de prestacidn de servicios Y
obra piblica,

-Para aquellos contratos de ejecucion inmediata Ejemplo: contratos de suministro Instantdneo o
compraventa,
Cada ejecucién contractual deberd tener soportes que denoten el cumplimiento efectivo del objeto
en las condiciones en que se contratd, de esto deberd dar cuenta el rector de la institucidn, va
través del respectivo informe de supervisién.

ARTICULO DUODECIMO; CAJA MENOR.

El rector podré, si asl o considera necesario constituir una caja menor para los gastos de la
Institucién cumpliendo con toda fa reglamentacién expedida para el efecto del manejo de cajas
menores por la secretaria de educacién municipal {reglamento 22).

ARTICULO DECIVIOTERCERO: INGRESOS POR CONCEPTO DE UTILIZACION DE ESPACIOS FISICOS.
Para un excelente manejo contable y presupuestal que refleje el estado finangiero de cada una de
las Instituciones Educativas, todos los pagos o ingresos por los conceptos referenciados deberén ser
reportados a la tesorerfa de cada Institucién. Igualmente, el tesorero asignado a cada institucién
Educativa deberd en cumplimiento de sus funciones realizar ef contro! y seguimiento en el pago por
parte de los utilizadores o prestadores del servicio, en coordinacion con el contador. Lo anterior
para que los informes financieros se ajusten a la reslidad de cada institucion.
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LISTADE CHEQUEO DOCUMENTOS CONTRATACION PUBLICA FSE
i :,zsa‘ér ". ; R }%; ‘*:’-?é-. AR BT 'ﬁ‘g. ‘ "'ﬂ":ﬁalgx&‘é&ﬁm
A CONTRATAGIE T T NREE e
TIPO DE
CONTRATAGION: DIRECTA TalNIA cUANTlA (lNViTACIéN)
OBJETO:
VALOR DEL
CONTRATO SIN VA:
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO:
CONTRATISTA:
SUPERVISOR

01 Justifi cacién de ia necesuiad ] cnnh’atar

03 Colizaclones acompafiado del RUT decada |
cotlzante

04 Solleitud certificado de disponibilidad presupuestal
06 CDP cerfificado de disponibiiidad presupuestal

74 Estudios Prevics

08 Tabla Compes

10 Andlisis de mercado

12 Ficha Técnica

13 Aslgnacitn de supervisor

15 Invitacién a proveedor -

16 Publicacién de la invitaclin en SECOP 1 en el caso
de ser Minima Cuantia {Invitacién)

Adendas, madifisaciones, actas aclaratonias,

18 prérrogas en el caso de ser Minima Cuantia
{Invitacidn)
Publicacion en SECOP | en el gaso de ser Minima
19 Cuanifz (lnvitacion) adendas, modificaciones, aclas

aclaratorias, prérrogas
21 Carla de Presentacién de la Propuesta debidamente

firmada v fechada

22 Registro Unloo Tributarie (RUT)

24 Copia de cédula del contratista o del representante
legal

25 Capia de Ia libreta militar para menores de 50 afios

sl a5 parsona natural

Certificado de existencia y representacion legal
expedido con una antelacién ho mayor a 30 dlas
corrlentes anterdores a la fecha de presentacién de
la propuesta {puede ser copig), En caso de tralarse
7 de una persona natural con establecimiento de
comercio deberd anexar el certificado de registro
mercantil con una fecha de expedicién no superior a
30 dias corrientes anteriores a la fecha de
presentacitn de Ia propuesta

Copia de Tatjeta Profesional, acta de grado,

28 diploma o certificados.( para serviclos
especializados).
Certificade de paz y salvo en salarios, prestaciones
30 soclales y parafiscales {firmado por Representante

Legal ¢ Revisor Fiscal)
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Planiila de pago de Seguridad Soclal (Salud,
x| Pensidn,ARL) para persona natural del mes en
CUrso
Certificado de Antecedentes Judiciales y Medidas
33 Comectivas (Policia) (en caso de ser persona

jurldica representante legal}

Certificado de Boletin Fiscal -Contraloria {en caso

34 de ser persona Jurldica de la entidad y el
tepresentants legal)
Certificado de Antscedentes Disciplinarios-

36 Procuradusfa (en caso de ssar persona jurldica de fa

antidad y el representante legal)

Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades
37 (persona natural y persona juridica) debidamente
firmada vy fechada

Certificade de no sanciones o incumplimiento
38 {persona ratural y persona juridica) debldamente
firmada v fechada

Certificado de origen Iicito de recursos (persona
40 natural y persona jurfdica) debidaments firmada y
fechada

42 Compromiso anticorrupcidn (persona natural y
persona juridica) debidamente firmada y fechada

Evidencias de confratacidn anterior (certificaciones

43 0 copla de los contratos debidamente firmados) por
le menos dos
45 Acta de Verificacidn de Idoneldad v Experlencia
48 Acta de Clerre y Evaluacion para en e} caso de ser
Minlma Cuantfa {Invitacién)
48 Adendas, modificaciones, actas aclaratorias,
préronas
Publicacién en SECOP 1 en el caso de ser Minima
49 Cuantfa (Invitacidn} de adendas, modificaciones,
aclas aclarstorias, prémogas
51 Resolucién de adjudicaclén (solo contratacién
directa)
52 Minuta del Gontrato o Carta de Aceptacion dela
.Oferta
54 Fublicaclén en SECOP | de Cara de Aceptacitn de
la Oferta
55 Pélizas

57 Aprobacién de Pélizas )

58 Pago de impuestos

60 Solicitud de Registro de Disponibilidad Presupuestal

61 RDP Registro de Dispenibilidad Presupuestal

63 Agta de Iniclo

B84 Publicacién de] proceso (SECOP 1-S1A OBSERVA)

66 Informe de supervision

87 Factura o Cuenta de Cobro con requisites de Ley
62 Acta de Pago

70 Documents de Causacidn

72 Comprobante de Egreso

73 Liguidacién contrato
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ANEXOS

Formato {1) lista de chequeo

Formato {2} justificacién

Formato (3) Invitacion al contratista

Formato {4} solicitud de CDP

Formato {5} estudios previos

Formato {6) tabla copes

Formato (7} andlisis econdmico del sector para contratacion directa

Formato (8) FICHA TECNICA

Formato (9) asignacién supervisor

Formato {10) invitacidn al proveedor para procesos directos.

Formato {11} invitacion publica

Formato (12) adenda . .

Formato (13} carta de presentacion de la propuesta

Formate (14) Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades (persona natural y persona
juridica),

Formato {15) Certificado de no sanciones o incumplimiento {persona natural y persona jurfdica)

Formato {16) Certificado de origen licito de recursos {persona natural y persona jurfdica)

Formato (17) Compromiso anticorrupcién {persona natural y persona jurfdica)

Formato (18) Acta de verificacién de ldoneldad

Formato (19) Acta de Cierre y Evaluacién para en el caso de ser Minima Cuantfa {Invitacion)

Formato {20) Resolucion rectoral que justifica la contratacién directa.

Formato {21} no existe personal de planta

Formato {22} no se cuenta con informes de supervisién

Formato (23} no presentacién péliza y aprobacién de pdliza

Formato (24) Minuta contractual

Formato (25) aceptacion de oferta

Formato {26) aprobacloh poliza

Formato {27) solicitud de RDP

Formato {28} Acta de inicio

Formato (29) acta de modificacion del contrato

Formato (30) acta de adicion al contrato.

Formato {31) resolucién de adicion al contrato

Formato {32} Acta de liquidacién

Formato (33} informe de supervision

Formato (34} acta de pago

Fue analizado y aprobado por unanimidad por los asistentes al consejo Directivo seglin acta N° 1
del 31 de enero de 2022.

Dado en envigado a los 31 dias del mes de enero de 2022
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SCLERITES

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Para constancia firman:

7%/

4

Lucia wer?é
ector

¢.c. 21°743.157

W%M NedaV Gavdo, &
Sonia Elena Caro Murioz ! Nataly Garcia Echeverri

Rep. Docentes de Primaria Rep. Docentes de Bachillerato
c.c. 43'739.983 c.c. 1.053,792.379

Natenlio Rogs Raue, %m (.

Valentina Rojas Ramirez apié Giraldo:
Rep. de los Estudiantes Rep. Padres de Familia Primaria
T.I. 1021804477 c.c. 43°759.011
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